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A Biblioteca Professora Maria Helena de Andrade informa que
no més de janeiro o atendimento continuara a ser realizado
mediante agendamento pelo e-mail: refbibli@fjp.mg.gov.br.

Durante o més de janeiro sera feita a verificagcao do acervo, a
guarda do material, a adequacao as normas de prevencgao a
Covid-19, a analise da iluminacao e demais itens para o
melhor atendimento aos usuarios.

Assim, agradecemos a compreensao e disponibilizamo-nos
para mais informac¢dées ou para atender os demais casos

pontuais.

Lembrando que:

a) nao estamos recebendo doacgoes;
b) a biblioteca nao esta aberta para consulta local;
c) empréstimos e devolucdes sao agendadas de segunda a sexta.
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O ano de 2022 se inicia e traz com ele novas oportunidades,
novos projetos e novos objetivos!

Com a equipe da Biblioteca, nao é diferente!

Por aqui, vamos abordar ainda mais informacodes, dicas,
sugestoes e orientagdes que aproximem os usuarios da
biblioteca aos seus servi¢cos, também sanar duavidas sobre
diversos assuntos referentes a biblioteca, tornar conhecidos os
produtos e servicos, dando visibilidade para o potencial
instrutivo e educativo dos profissionais da informacao da
biblioteca, além de atender e antecipar as demandas
informacionais dos usuarios.

Entao, vamos la?

Aguarde e aproveite as préximas publicacoes mensais do
Boletim Biblioteca Informal!

Desejamos que este ano seja de muitas conquistas e muito
aprendizado!
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NOVO ANO / ’ Novas publica¢oes \
B e
cientificas

Para a pauta deste primeiro més, indicamos uma reflexao
sobre a producao institucional da Fundacao Joao Pinheiro
(FJP). Consequentemente, lembramos dos arquivos da
instituicao, que ficam a cargo da Coordenacao de Gestao de
Documentos e Arquivos (CGDA). Ela tem por finalidade
orientar os setores sobre gestao de documentos na FJP.

Para a Biblioteca, é de grande importancia que haja a
conscientizacdao do impacto dessa demanda para os
servidores e pesquisadores, para os fluxos de trabalho e
para a imagem profissional dos servidores da FJP.

Pensando nisso, neste numero do boletim, trouxemos
pequenos trechos de um documento interno a fim de
conscientizar e tentar trazer um pouco de luz aos conceitos
de arquivos e a sua importancia.
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O que é um documento de arquivo?

Todas as atividades administrativas, legais e fiscais (de
instituicbes ou pessoas publicas ou privadas) produzem
documentos, como um oficio, um memorando, uma portaria,
uma nota fiscal, uma certiddao etc. Esses documentos sao
necessarios para que se possa realizar essas funcées, nés os
chamamos de “documentos de arquivo”.

Todo documento é "de arquivo"?

Nao! Documentos de arquivo sao o0s que possuem
determinadas caracteristicas:

a) fixidez: o documento de arquivo tem uma forma fixa e um
conteudo estavel, isso significa que toda vez que vocé
visualizar o documento, ele sempre apresentara o mesmo
conteudo do mesmo jeito;

b) autenticidade: significa que o documento tem meios legais
que comprovam a identidade do produtor. Isso nao significa
que ele se propde a dizer a verdade, apenas que ele foi
produzido para aquela funcao que o gerou;
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¢) naturalidade: quer dizer que o documento foi produzido
mediante uma necessidade, nao por vontade do produtor;

d) inter-relacionamento: refere-se a relacao que o documento
tem com a atividade que o gerou, bem como a relagao entre os
diversos documentos que fazem parte dessa funcgao;

e) unicidade: reflete que cada documento é unico no seu papel
para cumprir uma fun¢do ainda que sejam cépias, cada um
tem a sua finalidade insubstituivel;

f) imparcialidade: também chamada de ingenuidade, tem o
sentido de que o documento foi feito por uma necessidade, e
por isso o documento em si nao possui interesses escusos,
apenas o cumprimento da atividade que o gerou.
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Qual a utilidade dos documentos de arquivo?

Os documentos, além de serem necessarios para o
cumprimento de atividades administrativas, legais e fiscais,
também tém um valor informativo. Por meio deles, histéria da
instituicao fica gravada e pode ser (quando bem organizados)
revisitada, para que seja possivel possa explorar a solidez da
trajetoria da instituicdo, tanto do setor publico quando do
setor privado.

O que faz um arquivista?

Os arquivistas sao profissionais, de nivel superior,
responsaveis pela criacdao, implementacao e difusao de
politicas arquivisticas, as quais sao formuladas por eles,
geralmente juntamente com outros profissionais de outras
areas relevantes, como Tecnologia da Informacao, Gestao e
Historia por exemplo. "

-~
il
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No que o arquivista pode ajudar no meu trabalho?

O trabalho do arquivista, quando bem executado, gera
reducoes de custos decorrentes de acondicionamento e
preservacao de documentos que nao precisam ser preservados
mais, também impedem que documentos importantes sejam
eliminados antes da hora, causando transtornos
administrativos ou, até mesmo, juridicos, que podem impactar
a instituicao como um todo.

O profissional arquivista cria instrumentos capazes de dizer
quando um documento deve ser eliminado, ou se ele deve ser
guardado por tempo indeterminado, com a reducgao do volume
de documentos, o arquivo pode tornar o seu trabalho muito
mais dinamico, reduzindo o tempo e o esforco necessarios
para se encontrar um documento.
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Na FJP, a CPAD

[T

A Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos
(CPAD) é o setor das instituicoes publicas que fica
responsavel pelas funcoes arquivisticas dentro de um érgao
publico. (BRASIL, 2019, art. 9).

tem por finalidade promover a gestao e protecao
dos documentos produzidos e recebidos pela
Fundacao Joao Pinheiro, constituindo-se apoio a
Administracao, garantindo o acesso e a
preservacao das informag¢ées contidas nos
documentos dos arquivos, observado os
dispositivos legais. (MINAS GERAIS, 2021, art. 1).
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Se precisar,
fale conosco.

refbibli@fjp.mg.gov.br

S e

Este informativo é produzido pela equipe da Biblioteca Professora Maria
Helena de Andrade, da Fundacao Joao Pinheiro. A publicacdo mensal tem
como objetivo divulgar eventos e treinamentos aos usuarios da biblioteca,
assim como dar visibilidade aos servicos e produtos desenvolvidos pelos
bibliotecarios da FJP, além de dicas e outros assuntos.
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