1.

OBJETO:

3P

ESTADO DE MINAS GERAIS
FUNDACAO JOAO PINHEIRO
FUNDACAQ JOACPINHEIRO  Secretaria Geral da Escola de Governo

ANEXO - TERMO DE REFERENCIA

NUMERO DA
DATA ORGAO SOLICITANTE UNIDADE DE
COMPRAS
17/09/2021 Fundacg&o Jodo Pinheiro 2061056

RESPONSAVEL PELA SOLICITACAO

SUPERINTENDENCIA OU

DIRETORIA

Motta

Nome: Carolina Portugal Gongalves

E-mail: carolina.motta@fjp.mg.gov.br
Ramal para contato: (31) 3238-1321

Escola de Governo /

Coordenagdo dos Cursos de

Especializagdo

Versao v.20.09.2020.

O presente termo de referéncia tem por objeto a prestacdo de servigos de tradugdo simultanea (inglés/portugués/inglés)
para a Aula Inaugural do VII Curso de Especializagdo em Administragdo Publica, Planejamento e Gestdao Governamental,
que ocorrera no dia 18/10/2021, conforme especifica¢des, exigéncias e quantidades estabelecidas neste documento.

UNIDADE DE
CODIGO AQUISICAO | DESCRICAO
ote | ITem | po mem | quanTiDADE (ou DO ITEM OrgaTento Orgar:ento Orgar:ento Orgar:ento RVfanArd(-e
NO SIAD UNIDADE DE | CATMAS eterencia
MEDIDA)
SERVICOS
DE
TRADUCAO
01 01 |000018082 1 UNIDADE E/OU R$1.944,00 | R$2.900,00 | R$2.500,00 | R$4.042,55 | R$2.700,00
INTERPRETE
DE
IDIOMAS
1.1. ESPECIFICACAO DO OBIJETO:

Contratagdo de servico para tradugdo simultdnea com 2 tradutores (inglés/portugués/inglés) para a Aula Inaugural do
VIl CEAPPGG, com duragdo de 2 (duas) horas, no dia 18/10/2021, no horario de 19 as 21 horas.

INFORMAGOES COMPLEMENTARES AO OBJETO:

1.2.

Tradugdo simultanea da fala do Palestrante: Inglés/Portugués

Tradugdo simultdnea das falas da coordenagdo do curso e dos participantes do evento para o Palestrante: Portugués/Inglés

O evento serd online via Plataforma Zoom (licenca contratada pela FIP)

O evento contard com a presenca de 1 (um) palestrante, coordenacdo do curso e alunos (estimativa de até 100 pessoas).

Registra-se que segundo as empresas que forneceram os orgamentos, serd necessario 1 tradutor por hora de servigo.
DOS LOTES:
DO AGRUPAMENTO DE ITENS EM LOTES:

2.

2.1.

Lote Unico. Um Unico item compde este processo.
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2.2. LOTES EXCLUSIVOS PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE:
Fundamento legal pertinente (art. 48, inciso |, da LC 123/2006 c/c art. 82 do Decreto Estadual n2 47.437/2018)
3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

A Escola de Governo esta promovendo a internacionalizagdo de suas atividades. No ambito da Especializacdo foi acordado
como Meta do Planejamento Estratégico da unidade (CEAP) a oferta de um Curso de Especializagdo com a inser¢do de
modulo internacional, o que se darda no VII CEAPPGG. Assim, em sua nova edi¢do, o VII CEAPPGG contara com uma
parceria com o International Business School - IBS para a oferta de mddulo internacional, adicional junto & Universidade de
La Verne (site da universidade: https://laverne.edu/). Nesse sentido, a aula inaugural do curso sera ministrada por professor
da mencionada Universidade. A palestra sera gratuita para a FJP, porém, serd ministrada em inglés (lingua nativa do
professor). Assim sendo, como possivelmente teremos diversos alunos que ndo t€ém conhecimento em inglés (que ndo ¢ um
pré requisito para se fazer o curso de especializagdo - VII CEAPPGGQG), ¢ importante a contrata¢do do servigo de traducgao
simultanea durante o evento. Esse servico ja foi considerado nos custos do curso, de modo que estara custeado pelas
mensalidades dos alunos.

4. JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE

Cotacdo Eletronica de Pregos - COTEP. Aquisicdo de bens e contratagdo de servigos comuns fundamentada no inciso Il do
art. 24 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e em conformidade com a Resolucdo Seplag n2. 106, de 14 de
dezembro de 2012.

5. DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS:

N3do serd permitida a participagdo de empresas reunidas em consdrcio, devido a baixa complexidade do objeto a ser
adquirido, considerando que as empresas que atuam no mercado tém condi¢cGes de prestar os servicos de forma
independente.

6. QUALIFICACAO TECNICA:

Sera solicitada comprovagao de aptiddo para desempenho da atividade pertinente e compativel com as caracteristicas e
guantidades do objeto da licitacdo, através da apresentacdo de no minimo 01(um) atestado(s) de desempenho anterior,
fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprobatdério da capacidade técnica para atendimento ao
objeto.

7. CRITERIOS DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:

Serdo solicitados documentos para comprovagao de experiéncia dos intérpretes, na prestagdo de servigos de tradugdo
simultanea.

8. DA PROVA DE CONCEITO:
8.1. DA PROVA DE CONCEITO:
8.1.1. N3o serd exigida a apresentacdo de prova de conceito.
9. DA EXECUGAO DO OBJETO:
9.1. PRAZO DA PRESTAGCAO DOS SERVIGOS:
9.1.1. O servigo de tradugdo simultanea sera realizado em uma Unica data, especificamente no dia
18/10/2021.
9.2. DO LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVICOS:
9.2.1. Os servicos serdo prestados durante a realiza¢do (ao vivo) da aula inaugural do VII CEAPPGG, por

meio da Plataforma Zoom (licenga contratada pela FJP), mediante link a ser disponibilizado pela Coordenagdo
do Curso a empresa contratada, no horario de 19 as 21 horas.

9.3. CONDICOES DE RECEBIMENTO:

9.3.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servicos, nos
termos abaixo.

9.3.2. No prazo de até 5 (cinco) dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentacdo comprobatdria do cumprimento da obrigacdao contratual;

9.3.3. O recebimento provisério serd realizado pela servidora Carolina Portugal Gongalves
Motta MASP 1056849-1, apds a entrega da documentagdo acima, da seguinte forma:

9.3.3.1. Efetivacdo da realizagdo da tradugdo simultanea (ao vivo), via Plataforma Zoom, no dia
18/10/2021, no horario de 19 3s 21 horas.

9.3.4. No prazo de até 5 (cinco) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servicos, o Gestor
do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugdo dos
servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:
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9.3.4.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacgdo apresentada pela fiscalizacdo e,
caso haja irregularidades que impe¢am a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

9.3.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
gue comprove a adequagdo do objeto aos termos contratuais, com base nos relatérios e documentagdes
apresentadas; e

9.3.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), ou
instrumento substituto.

9.3.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas
e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga das disposi¢des legais em vigor.

9.3.6. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes  constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo
da aplicacdo de penalidades.

9.4. CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO:
Tradugdo simultdnea com 2 tradutores (inglés/portugués/inglés) | Data de Realizagdo Forma de Pagamento
Aula Inaugural VIl CEAPPGG 18/10/2021 100% apos ateste da realizacdo do servigo

10.

11.

12.

13.

DO PAGAMENTO:

10.1. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administracdo Financeira - SIAFI/MG, por
meio de ordem bancaria emitida por processamento eletrénico, a crédito do beneficidrio em um dos bancos que o
fornecedor indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data final do periodo de
adimplemento a que se referir, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pela
CONTRATANTE.

DO CONTRATO:

11.1. N3o se aplica, uma vez que a prestacao de servigcos ocorrerd de forma Unica e integral, considerada
aquela com prazo inferior a 30 dias e que n3o gere obrigacdo futura. O instrumento contratual serd substituido por
autorizacdo de fornecimento emitida pelo Portal de Compras/MG.

PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGCAO E GERENCIAMENTO DA RELAGAO JURIDICA:

12.1. Sera designada a servidora Carolina Portugal Gongalves Motta - MASP 1056849-1, para acompanhar e
fiscalizar a realizagdo da tradugdo simultdanea, como representante da Administragao.

12.2. Em caso de eventual irregularidade, inexecugdo ou desconformidade na execug¢do do servigo, o agente
fiscalizador dara ciéncia a CONTRATADA, por escrito, para adogdo das providéncias necessdarias para sanar as falhas
apontadas.

12.3. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por
quaisquer irregularidades, inexecu¢bes ou desconformidades havidas na execu¢do do objeto, ai incluidas
imperfeicOes de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitério, como tal definido pela lei civil.

12.4. O CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da contrata¢do, caso o
mesmo afaste-se das especificagdes do Edital, seus anexos e da proposta da CONTRATADA.

12.5. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial dos servigos prestados, que possibilite a
aplicagdo das sangdes previstas neste instrumento, deverao ser observadas as disposi¢cdes do art. 40 (e seguintes) do
Decreto Estadual n2 45.902, de 27 de janeiro de 2012.

12.6. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do Contrato serdo
encaminhadas a autoridade competente da CONTRATANTE para adogdo das medidas convenientes, consoante
disposto no § 22 do art. 67, da Lei n2.8.666/93.

12.6.1. Cabera ao gestor os controles administrativos/financeiros necessarios ao pleno cumprimento do
contrato.

DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. A despesa decorrente desta contratagdo correra por conta da dotagdo orgamentaria do orgamento em
vigor, aprovado pela Lei Or¢camentaria Anual - LOA 2021 (Lei 23.751 de 30 de dezembro de 2020):

13.1.1. 12364 77 4201 0001 33903999
13.1.2. Projeto: 05.519.2020



14.

15.

14.1.

14.2.

DAS GARANTIAS:
GARANTIA FINANCEIRA DA EXECUGAO:

14.1.1. N3o serd exigida garantia de execucdo para este objeto.

GARANTIA DO PRODUTO/SERVICO: FABRICANTE, GARANTIA LEGAL OU GARANTIA CONVENCIONAL
14.2.1. N3o se aplica.
DA VISTORIA TECNICA:

N3o se aplica.

16.

DA SUBCONTRATACAO:

E vedada a subcontratac3o.

17.

17.1.

17.2.

OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES:

DA CONTRATADA:
17.1.1. Prestar os servigos nas quantidades, prazos e condi¢Ges pactuadas, de acordo com as exigéncias
constantes neste documento.
17.1.2. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao CONTRATANTE para ateste e pagamento.
17.1.3. Atender prontamente as orientagGes e exigéncias inerentes a execuc¢do do objeto contratado.
17.1.4. Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, os servicos

efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da execu¢do ou dos servigos
empregados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato.

17.1.5. Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar desfazer ou refazer qualquer
servico/produto que ndo esteja de acordo com as normas e especificagbes técnicas recomendadas neste
documento.

17.1.6. Assumir inteira responsabilidade pela prestacdo dos servicos, responsabilizando-se por eventual
transporte, acondicionamento e descarregamento dos materiais necessarios a prestacdo, se houver.

17.1.7. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com
a aloca¢do dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer e
utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas
especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta.

17.1.8. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢do do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado ao Estado ou a entidade estadual, devendo ressarcir imediatamente a Administragdo
em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

17.1.9. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados na prestagao dos servigos, dentro dos
padrdes adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislacdo em
vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.

17.1.10. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes
da execucdo do objeto deste Termo de Referéncia.

17.1.11. N3do transferir para o CONTRATANTE a responsabilidade pelo pagamento dos encargos
estabelecidos no item anterior, quando houver inadimpléncia da CONTRATADA, nem onerar o objeto deste
Termo de Referéncia.

17.1.12. Manter, durante toda a execugdo do objeto, em compatibilidade com as obrigacGes por ele
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo.

17.1.13. Manter preposto, caso necessario, aceito pela Administracdo, para representa-lo no local da
execucdo do objeto contratado.

DA CONTRATANTE:

17.2.1. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

17.2.2. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢gdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
cldusulas contratuais e os termos de sua proposta



18.

17.2.3. Rejeitar, no todo ou em parte os servicos prestados, se estiverem em desacordo com a
especificacdo e da proposta comercial da CONTRATADA.

17.2.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao, certificando-
se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

17.2.5. Conceder prazo de 03 (trés) dias Uteis, apods a notificagdo, para a CONTRATADA regularizar as
falhas observadas.

17.2.6. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.
17.2.7. Aplicar a CONTRATADA as san¢des regulamentares.

17.2.8. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributdrios, trabalhistas e previdencidrios através dos

documentos pertinentes.

17.2.9. Disponibilizar local adequado para a prestagao do servigo. Neste caso, a coordenagdo do curso
VIl CEAPPGG, disponibilizard a empresa o link da Plataforma Zoom, para a realizacdo da traducdo simultdnea
(ao vivo) da aula inaugural a ser realizada no dia 18/10/2021, no horario de 19 as 21 horas.

SANGOES ADMINISTRATIVAS

18.1. A CONTRATADA que cometer qualquer das infra¢des, previstas na Lei Federal n2 8.666, de 21 de junho
de 1993, na Lei Federal n? 10.520, de 17 de julho de 2002, Lei Estadual n.2 14.167, de 10 de janeiro de 2002 e no
Decreto Estadual n2. 45.902, de 27 de janeiro de 2012, e no Decreto Estadual n2 48.012, de 22 de julho de
2020, ficard sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des:

18.1.1. adverténcia por escrito;
18.1.2. multa de até:
18.1.2.1. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do

objeto ndo executado;

18.1.2.2. 20% (vinte por cento) sobre o valor do objeto apds ultrapassado o prazo de 30 dias de
atraso, ou no caso de ndo entregado objeto, ou entrega com vicios ou defeitos ocultos que o torne
improprio ao uso a que é destinado, ou diminua-lhe o valor ou, ainda fora das especificacdes

contratadas;
18.1.2.3. 2 % (dois por cento) sobre o valor total do contrato ou instrumento equivalente, em caso
de descumprimento das demais obriga¢des contratuais ou norma da legislagao pertinente.
18.1.3. Suspensdo do direito de participar de licitagbes e impedimento de contratar com a
Administrac¢do, pelo prazo de até 2 (dois)anos;
18.1.4. Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica Estadual, nos termos do art. 72
da lei 10.520, de 2002;
18.1.5. Declarag¢do de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢do Publica;
18.2. A sancdo de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais san¢des previstas nos itens 17.1.1,

17.1.3,17.1.4,17.1.5.

18.3. A multa sera descontada da garantia do contrato, quando houver, e/ou de pagamentos eventualmente
devidos pelo INFRATOR e/ou cobrada administrativa e/ou judicialmente.

18.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo incidental
apensado ao processo licitatério ou ao processo de execugdo contratual originario que assegurara o contraditério e a
ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no Decreto Estadual n2. 45.902, de 27 de
janeiro de 2012, bem como o disposto na Lei 8.666, de 1993 e Lei Estadual n? 14.184, de 2002.

18.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sang¢des, levard em consideragdo a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.

18.5.1. Ndo serdo aplicadas sang¢Ges administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, forca maior ou
razOes de interesse publico, devidamente comprovados.

18.6. A aplicagdo de sang¢bes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigacdo da CONTRATADA de indenizar
integralmente eventuais danos causados a Administragdao ou a terceiros, que poderdao ser apurados no mesmo
processo administrativo sancionatdrio.

18.7. As sancgBes relacionadas nos itens 17.1.3, 17.1.4 e 17.1.5 serdo obrigatoriamente registradas no
Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administra¢do Publica Estadual —CAFIMP e no



Cadastro Geral de Fornecedores no ambito da administracdo direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo de
Minas Gerais - CAGEF.

18.8. As sangdes de suspensdo do direito de participar em licitagGes e impedimento de licitar e contratar
com a Administracdo Publica poderdo ser também aplicadas aqueles que:
18.8.1. Retardarem a execucgao do objeto;
18.8.2. Comportar-se de modo inidoneo;
18.8.2.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as

condigbes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em
qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

18.8.3. Apresentarem documentacao falsa ou cometerem fraude fiscal.

18.9. Durante o processo de aplicagdio de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei Federal n2 12.846, de 2013, e pelo Decreto Estadual n? 46.782, de 2015, como ato
lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a apuracao da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a Controladoria-Geral do Estado, com despacho fundamentado,
para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizagdo —PAR.

19. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

19.1. O valor de referéncia desta contratagdo é de R$2.700,00 (dois mil e setecentos reais).

Responsavel pela Elaboragdo (Secretaria Geral)
Rafaela Gomes de Oliveira - MASP 1208795-3

Aprovagdo (area demandante)

Carolina Portugal Gongalves Motta - MASP 1056849-1
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Referéncia: Processo n2 2060.01.0001077/2021-87 SEI n2 35371212


https://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa.html?tipo=DEC&num=47222&comp=&ano=2017
https://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa.html?tipo=DEC&num=47222&comp=&ano=2017
http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0



