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TiTULO:

Regime Especial de Assisténcia Pedagdgica Domiciliar

1. OBJETIVO:

Este regulamento estabelece normas e procedimentos para concessdo de Regime Especial de
Assisténcia Pedagdgica Domiciliar aos(as) alunos(as) do Curso de Administracdo Publica (Csap).

2. ABRANGENCIA:

Alunos(as) matriculados(as) no Csap.

3. REFERENCIAS:

e Lei Estadual n? 869, de 05 de julho de 1952,

e Decreto - Lei n2. 1.044 de 21 de outubro de 1969;

e Lei Federal n2. 6.202 de 17 de abril de 1975;

e Lei Complementar n2 64, de 25 de margo de 2002;

e Lei Estadual n° 18.879, de 27 de maio de 2010;

o Lei Complementar n2 121, de 29 de dezembro de 2011.

4. BENEFICIADOS:

4.1 — Alunos(as) do Csap com afecgBes congénitas ou adquiridas, infecgdes, traumatismos ou
outras condicBes caracterizadas por incapacidade fisica ou psicolégica, incompativel com a
frequéncia as atividades académicas.

4.2 - Alunos(as) do Csap que apresentarem necessidades educativas especiais.

4.3 - Alunas gestantes, a partir do oitavo més de gesta¢do ou ap6s o parto, durante 6 (seis)
meses, nos termos da legislacdo estadual vigente, relativa a licenca-maternidade.

5. INFORMACOES:

5.1 — O(A) aluno(a) do Csap somente obtera Regime Especial de Assisténcia Pedagogica
Domiciliar ap6s a realizagdo de pericia médica na Secretaria de Estado de Planejamento e
Gest3o (Seplag).

5.1.1 - Tratando-se de alunas gestantes, a concessdo do beneficio de Regime Especial se
fard sem necessidade de pericia médica, bastando, para tanto, que a aluna protocole na
Secretaria de Registro e Controle Académico o Atestado Médico declarando que a mesma
esta no 82 més de gestacdo ou que ocorreu o parto.

5.1.2 - Em casos excepcionais devidamente comprovados mediante atestado médico,
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podera ser aumentado o periodo de concess3o do beneficio de Regime Especial das alunas
gestantes, antes ou depois do parto.

5.2 - O estagio supervisionado ndo serd enquadrado no Regime Espec:al de Assisténcia
Pedagogica Domiciliar, devendo ser cumprido posteriormente.

5.3 - E vedado aos alunos(as) assistirem aulas, realizarem provas e trabalhos em sala de aula,
realizarem estagio extracurricular, atividades de imers3o e atividades complementares de
graduagdo durante o periodo de Regime Especial de Assisténcia Pedagdgica Domiciliar.

5.3.1 - Serdo aceitas apenas as atividades complementares de graduagdo realizadas de
modo virtual.

5.4 - O Regime Especial de Assisténcia Pedagégica Domiciliar serd retroativo a data do atestado
médico apresentado na pericia médica da Seplag ou na Secretaria de Registro e Controle
Académico, no caso das alunas gestantes.

5.5 - Caberad a Secretaria de Registro e Controle Académico intermediar a relacdo entre
aluno(a) e professor durante o periodo de Regime Especial.

5.6 - Mediante autorizacdo da pericia médica da Seplag, o periodo de Regime Especial poderd
ser cancelado.

5.7 - Toda documentagdo apresentada ficara arquivada na pasta do(a) aluno(a).

5.8 - Os casos omissos serdo decididos pelo Colegiado do Csap.

6. PROCEDIMENTOS:

6.1 — O(A) aluno(a) solicita a seu médico particular relatério explicitando a enfermidade e o
respectivo Cid (Cédigo de Identificagdo de Doengas).

6.2 - Tendo em mados o relatério emitido por seu médico particular, o(a) aluno(a) deverd
solicitar na Secretaria de Registro e Controle Académico da Escola de Governo o formulario
“Guia de Encaminhamento para Realizagdo Médica”.

6.3 - A Secretaria de Registro e Controle Académico preenche formuldrio “Guia de
Encaminhamento para Realizagdo de Pericia Médica” e entrega ao(3) aluno(a).

6.4 — O(A) aluno(a) telefona para a pericia médica da Seplag e marca a data da pericia médica.

6.5 - Na data marcada para a pericia médica, o(a) aluno(a) devera comparecer munido dos
seguintes documentos:

6.5.1 - Relatério do seu médico particular;
6.5.2 - Guia de Encaminhamento para Realizacdo de Pericia Médica;
6.5.3 - Documento Original de Identidade.

6.6 - Apos a realizagdo da pericia médica pela Seplag, o(a) aluno(a) entrega toda
documentagdo e o laudo emitido na Secretaria de Registro e Controle Académico.

6.6.1 - O prazo de entrega do laudo é de até 3 dias Uteis contados a partir da data de sua
emissao.
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6.6.2 - Caso o laudo seja entregue fora do prazo estipulado, o beneficio sera concedido a
partir da data de entrada da documentagdo na Secretaria de Registro e Controle
Académico e o término do afastamento serd o mesmo estabelecido no referido
documento.

6.7 - A Secretaria de Registro e Controle Académico recebe o laudo e:
6.7.1 - Registra a situagdo do(a) aluno(a) no Sistema Académico;
6.7.2 - Arquiva na pasta do(a) aluno(a) toda documentagao recebida;

6.7.3 - Preenche campos especificos do formuldrio “Programagdo de Atividades” e
encaminha ao professor da disciplina;

6.7.4 - Informa a Coordenacio de Estagio Curricular Supervisionado, que devera informar o
tutor acerca da suspensdo da realizacdo do estagio curricular;

6.7.5 - Informa a Coordenac3o de Estagio Extracurricular e Atividades Complementares de
Graduac3o, que deverd solicitar ao érgdo ou entidade concedente do estagio a rescisdo do
contrato de estagio e ndo podera lancar atividades realizadas durante o periodo do Regime
Especial, ressalvado o caso previsto no subitem 5.3.1 deste Regulamento;

6.7.6 - Informa a Geréncia de Extensdo e Rela¢Bes Institucionais, a qual ndo incluird o(a)
aluno(a) nas atividades de imers3o e projetos de extensdo durante o periodo do Regime
Especial.

6.8 - A Secretaria de Registro e Controle Académico envia o formulario “Programacdo de
Atividades” para o professor da disciplina em até 3 dias uteis.

6.9 - O Professor preenche e encaminha o formuldrio de “Programacdo de Atividades” em até
3 dias Gteis contados do recebimento do mesmo para a Secretaria de Registro e Controle
Académico.

6.9.1 - A programacdo de atividades elaborada pelo professor deverd corresponder, no que
couber, as atividades aplicadas em sala de aula durante o perfodo de afastamento do(a)
aluno(a).

6.9.2 - O professor deverd anexar ao formuldrio todo referencial tedrico necessario ao
desenvolvimento dos trabalhos, tais como bibliografia e textos, de forma a auxiliar o(a)
aluno(a) no cumprimento efetivo de suas atividades.

6.10 - A Secretaria de Registro e Controle Académico envia para ofa) aluno(a) cépia do
formulario “Programacdo de Atividades” elaborada pelo professor em até 3 dias uteis
contados do recebimento do mesmo.

6.11 - Apds o recebimento do formulario “Programacéio de Atividades”, tal como estabelecido
pelo professor, o(a) aluno(a) devera cumprir as datas e prazos estipulados para entrega das
atividades.

6.12 - Durante o periodo de vigéncia do Regime Especial, o professor ndo deverd lancgar falta
para o(a) aluno(a), registrando que o mesmo esta em Regime Especial.

6.13 - Apés o recebimento das atividades realizadas pelo(a) aluno(a), a Secretaria de Registro e
Controle Académico terd o prazo de 3 dias Uteis para encaminha-las ao professor;
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6.13.1 - O professor tera o prazo de 15 dias apds o recebimento das atividades realizadas
pelo(a) aluno(a) para langar a nota no Sistema Académico.

6.13.2 - Caso o(a) aluno(a) ndo realize os trabalhos nos prazos estabelecidos na
“Programacdo de Atividades”, o professor ndo lancara nota e o(a) aluno(a) serd reprovado
por apresentar rendimento insuficiente.

7. FORMULARIOS:

7.1 - Guia de Encaminhamento para Realizac3o de Pericia Médica.

7.2 - Programacdo das Atividades.
8. DISPOSICOES FINAIS:

Ficam revogadas todas as disposi¢des em contrério, contidas no regulamento anterior. O presente
regulamento entra em vigor a partir de 20 de marco de 2019.
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GUIA DE ENCAMINHAMENTO PARA REALIZACAO DE PERICIA MEDICA

Regime Especial de Assisténcia Pedagogica Domiciliar

Senhor Superintendente,

Encaminho o (a) aluno(a)

para realizacio de pericia médica nesta Superintendéncia com vista a concessdo do beneficio de Assisténcia

Pedagdgica Domiciliar no Curso de Administragdo Publica da Escola de Governo Professor Paulo Neves de

Carvalho.
Dados do (a) Aluno{a)
Nome da Mae:
Nome do Pai:
Data de Nascimento: / / Naturalidade: UF:
Ne Cl: CPF:

Titulo de Eleitor:

Certificado de Reservista:

Endereco Residencial:

Ne: Apte: Bairro:

Cidade: CEP:

Telefone Residencial: Telefone Celular:

Ano de ingresso: CSAP: N do Registro Académico:
Belo Horizonte, de de

Atenciosamente,

Secretaria de Registro e Controle Académico

2
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PROGRAMACAO DE ATIVIDADES

Regime Especial de Assisténcia Pedagégica Domiciliar

Espaco Reservado para a Secretaria de Registro e Controle Académico

Nome do(a) Aluno(a):

CSAP:

Disciplina:

Nome do Professor:

Periodo Concedido: ..........

Data:

Assinatura:

Espaco Reservado para o Professor

Atividades previstas: { ) para todo o periodo;
{ )parao periodo de .......... Y Y A - T S o, [ o,

Referencial Tedrico:

Atividades Data da Entrega

Data: Assinatura do Professor:
Espaco Reservado para o(a) Aluno(a)
Data: Assinatura do Aluno(a):







