F3P

FUNDAGCAO JOAQO PINHEIRO

REGULAMENTO CSAP N212

CUSTOS DO CURSO DE ADMINISTRACAO PUBLICA

Data do Inicio da vigéncia: 03/09/2019




REGULAMENTO N¢ 12

Custos do Curso de Administragao Publica

DATA REVISAO
03/09/2019 01

FOLHA
2de 10

TiTULO:

Custos do Curso de Administragao Publica.

1. OBJETIVO:

Este regulamento estabelece normas e procedimentos referentes ao levantamento dos custos do

Curso de Administragdo Publica (Csap) para instrucdo do processo de cobranca.

2. ABRANGENCIA:
Alunos e Egressos do Csap.

3. REFERENCIAS:

Lei Estadual n? 18.974, de 29 de junho de 2010;

Decreto Estadual n2 45.600, de 12 de maio de 2011;

Decreto Estadual n2 46.668, de 15 de maio de 2014;

Edital do Concurso Publico de ingresso do aluno ou egresso no Csap;
Regimento Interno da Escola de Governo;

Regulamentos do Csap;

Nota Juridica NJ/PJ-318 de 02 de junho de 2008;

Nota Juridica NJ/PJ-160 de 28 de abril de 2010;

Parecer Seplag/AJA n2 144/2014;

Parecer Seplag/AJA n? 132/2015.

4. CONCEITOS:

4.1. Para efeito deste Regulamento, entende-se por custos do Csap os servicos escolares
decorrentes do funcionamento do curso, incluindo qualquer vantagem direta ou indireta concedida

pela Fundagdo Jodo Pinheiro — FJP aos alunos do Curso.

4.1.1. Para efeito deste Regulamento, entende-se por vantagem direta a bolsa de estudos, o
subsidio alimentagdo, as horas/aula dos professores das disciplinas e dos orientadores e

avaliadores dos Projetos e Trabalhos de Conclusao de Curso — TCC.

4.1.1.1. A Bolsa de Estudos Mensal, de dedicacdo exclusiva, no valor correspondente a um
salario minimo, é concedida ao aluno do Csap que ndo seja servidor publico

estadual, a requerimento do interessado.

4.1.1.2. O subsidio alimentacdo corresponde ao valor concedido ao aluno regularmente
matriculado no Csap, pessoal e intransferivel, utilizado no restaurante localizado na
Fundacdo Jodo Pinheiro para refei¢cdes realizadas no hordrio do almoco, excluindo

bebidas e lanches.
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4.1.1.3. A hora-aula representa a remuneragdo paga aos professores e aos orientadores e
avaliadores de Projeto e TCC pelo cumprimento das cargas horarias relativas as
disciplinas do Csap e orientacdes dos alunos, respectivamente.

4.1.2. Para efeito deste Regulamento, entende-se por vantagem indireta os valores
relacionados ao funcionamento material e operacional do Csap.

4.2. Para efeito deste Regulamento, entende-se por Termo de Compromisso o documento
assinado pelos alunos do Csap, na ocasidao da matricula no curso, obrigando-se a ressarcir ao Estado o
valor atualizado dos servicos escolares recebidos e, se for o caso, o valor atualizado da bolsa de
estudo mensal, nas hipoteses de:

l. Abandonar o curso, a partir do quarto semestre, a ndo ser por motivo de saude,
devidamente atestado pelo érgdo competente;

. Serreprovadoem trésdisciplinas previstasno curriculodo Csap;

Il N3do tomar posse no cargo de Especialista em Politicas Publicas e Gestdo Governamental —
EPPGG; e

Iv. N3do permanecer na carreira pelo periodo minimo de 3 (trés) anos apds o ingresso.

5. COMPETENCIAS:
5.1. Compete a Secretaria de Registro e Controle Académico — SRCA:

5.1.1. Realizar a primeira notificacdo ao aluno/egresso quanto a obrigatoriedade de
ressarcimento ao Estado, sempre que observado o descumprimento do Termo de
Compromisso, conforme hipdteses descritas no item 4.2 deste Regulamento,
assegurando o contraditério e ampla defesa;

5.1.2. Prestar informacGes a respeito das vantagens diretas utilizadas pelos alunos/egressos;

5.1.3. Informar a Coordena¢do do Csap, mensalmente, a relagdo dos alunos do Csap com
direito ao recebimento da bolsa de estudos e seus respectivos valores e manter o
arquivo de registro atualizado;

5.1.4. Providenciar a documentagdo que servira a instrugdao do processo de cobranga do
aluno/egresso, sendo que, quando se tratar de cdpias, estas deverdo ser autenticadas
por servidor da unidade; e, quando se tratar de documentos elaborados ou anexados ao
processo, estes deverdo conter a assinatura do servidor com a identificacdo da unidade
responsavel:

I Edital do Concurso Publico, por meio do qual o aluno/egresso do Csap ingressou
Nno curso;

Il. Termo de Compromisso assinado pelo aluno/egresso do Csap na ocasido da
matricula no curso;
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5.1.5.
5.1.6.

lll.  Histdrico escolar atualizado do aluno/egresso do Csap;

IV. Documento de Identificagdo (RG e CPF) do aluno/egresso do Csap;
V. Comprovante de endereco do aluno/egresso do Csap;

VI. Comprovagdo da condigdo descrita no item 4.2 deste Regulamento;

VII. Planilha contendo o histérico de custos com subsidio alimentagdo do
aluno/egresso Csap;

VIII. Planilha contendo os custos dos professores para as disciplinas cursadas pelo
aluno/egresso, com a devida identificagdo do nimero de alunos em cada uma
dessas disciplinas, e considerando as repeténcias e as dispensas de disciplinas; e

IX. Planilha contendo o histérico de custos com bolsas de estudo do aluno/egresso
Csap.

Monitorar as reprovagdes dos alunos do Csap;

Encaminhar a Diretoria de Planejamento, Gestdo e Financas — DPGF o processo para
cobranca administrativa assim que detectado a situacdo prevista no item 4.2 e
consolidada a documentagao prevista no item 5.1.4, no prazo maximo de 15 (quinze)
meses antes da prescri¢cdao do processo; e

5.2. Compete a Coordenacdo do Csap:

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

Conferir e atestar os registros dos subsidios alimentacao utilizados por cada aluno do
Csap, bem como as respectivas comandas;

Encaminhar a Secretaria Geral e a SRCA a informacao relativa aos registros dos subsidios
alimentacao utilizados pelos alunos do Csap para fins de controle e registro;

Encaminhar a Secretaria Geral e a SRCA, mensalmente, o custo total das horas/aula dos
Professores das disciplinas e dos orientadores e avaliadores dos Projetos e Trabalhos de
Conclusdo de Curso — TCC, para fins de registro, controle e providéncias quanto ao
pagamento.

5.3. Compete a DPGF:

5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

Solicitar documentos e/ou informagdes que julgue necessdrios para instrugdo do
processo cobranga;

Calcular as vantagens indiretas e o custo total a ser ressarcido ao Estado pelo
aluno/egresso do Csap, referente ao valor atualizado dos servicos escolares recebidos e,
se for o caso, o valor atualizado da bolsa de estudo mensal;

Notificar o aluno/egresso do Csap quanto ao valor a ser ressarcido ao Estado,
assegurando o contraditério e ampla defesa:
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5.3.3.1.

5.3.3.2.

5.3.3.3.

5.3.3.4.

A DPGF, de posse da informacao referente ao valor devido, bem como do nome
completo, enderego e CPF do aluno ou egresso do Csap, providencia a emissao do
Documento de Arrecadacdo Estadual — DAE para realizacdo da cobranca
administrativa;

A DPGF realiza a cobranga administrativa dos alunos ou egressos do Csap,
concedendo prazo de 30 (trinta) dias para que o pagamento do Dae seja realizado
e o prazo de 10 (dez) dias para interposi¢cao de recurso.

Quando o aluno/egresso do Csap se encontrar em local ignorado, incerto ou
inacessivel, ou ausente do territério do Estado, ou quando ndo for possivel a
intimagdo por via postal, inclusive na hipdtese de devolugao pelo correio, a
comunicagao sera realizada mediante publicacdo no Diario Oficial do Estado.

E facultado ao aluno/egresso Csap receber as comunicacdes relativas ao processo
de cobranca por meio de correio eletronico, hipétese em que devera deixar
expressa a opc¢do e informar o endereco, inclusive as alteracbes posteriores
diretamente a SRCA.

5.3.4. Encaminhar a Procuradoria da FJP o processo de cobrancga cuja via administrativa nao foi

exitosa; e

5.3.5. Encaminhar a SRCA o processo de cobranga para arquivo.

5.4. Compete a Procuradoria da FJP:

5.4.1. Informar a todos os atores envolvidos no processo, Coordenacdo do Csap, SRCA, DPGF e

outros quaisquer alteragdes na legislacdo ou no entendimento juridico que impliquem,

direta ou indiretamente, no calculo do valor a ser ressarcido ao Estado;

5.4.2. Analisar os recursos interpostos pelo aluno/egresso do Csap em relagdo a cobranca

administrativa:

5.4.2.1.

5.4.2.2.

5.4.2.3.

O recurso terd seus pressupostos examinados pela autoridade recorrida para fins
de deliberagdo quanto ao seu recebimento;

O recurso nado tera efeito suspensivo, salvo se da execucdo imediata do ato ou
decisdo recorrida puder resultar sua ineficacia, com prejuizo irreparavel para o
recorrente, no caso de seu provimento;

Recebido o recurso, devera o ato decisério ser proferido no prazo maximo de 30
(trinta) dias corridos.

5.4.3. Prestar todo assessoramento e suporte necessario ao atendimento das demandas e dos

questionamentos dos alunos/egressos do Csap a respeito do ressarcimento ao Estado;

5.4.4. Adotar as medidas necessarias para proposi¢do de acdo contra o aluno/egresso do Csap

no caso da cobranca administrativa para ressarcimento ao Estado ndo ter sido exitosa.
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6. PROCEDIMENTOS:

6.1. Verificada a existéncia de descumprimento do Termo de Compromisso por alguma das

hipoteses descritas no item 4.2 deste Regulamento, o processo de cobranca deve ser instaurado em

desfavor do aluno/egresso do Csap.

6.2. Na hipotese do aluno abandonar o curso a partir do quarto semestre, a ndo ser por motivo de

salde, devidamente atestado pelo 6rgao competente:

6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

6.2.4.

A SRCA notifica o aluno quanto ao descumprimento do Termo de Compromisso assinado
na ocasido da matricula no curso, assegurando o contraditdrio e ampla defesa;

A SRCA, conforme instrucoes elencadas no item 5.1.4 deste Regulamento, junta todos os
documentos relacionados ao aluno/egresso do Csap, acompanhado de memorando
devidamente fundamentado;

A SRCA encaminha a DPGF todos os documentos e comprovantes relacionados ao
aluno/egresso do Csap, acompanhado de memorando devidamente fundamentado;

A DPGF, conforme art. 218 da Lei 869/52, instaura o Processo Administrativo, respeitado
os prazos contidos nos arts. 92 (caput, incisos, paragrafos e alineas), 10 (caput e
paragrafo Unico), 11, 12, 13 e 14 do Decreto 46.668 de 15 de dezembro de 2014, em
desfavor do aluno/egresso, respeitando o que insta no inciso LV do art. 52 da CRFB/88,
para constituicdo do crédito estadual ndo tributario.

6.2.4.1. A DPGF calcula o valor a ser ressarcido pelo aluno/egresso, ao Estado;

6.2.4.2. A DPGF realiza a notificacdo do aluno/egresso do CSAP, conforme disposto no item

5.3.3 deste Regulamento;

6.2.4.3. A DPGF, nos limites de sua competéncia, analisa os recursos interpostos pelo aluno

do Csap e encaminha todo o Processo Administrativo a Procuradoria da FJP, para
analise e parecer, se for o caso;

6.2.4.4. A DPGF acompanha o ressarcimento do crédito estadual ndo tributdrio a favor dos

cofres publicos para posterior baixa no Processo Administrativo em desfavor do
aluno/egresso.

6.2.4.5. A DPGF encerra o Processo Administrativo de constituicdo de crédito estadual

tributario, em sua competéncia.

6.2.4.5.1 Se houver ressarcimento pela via administrativa, do valor devido pelo
aluno/egresso, a DPGF efetiva baixa no Processo administrativo e encaminha o referido
Processo para baixa, finalizacdo e arquivo na SRCA/Escola de Governo.

6.2.4.5.2 Se n3do houver ressarcimento pela via administrativa, do valor devido pelo
aluno/egresso, a DPGF encaminha o Processo Administrativo, para a Procuradoria da FJP,
para cobranca judicial conforme §6° do art. 8° da Lei 18.974 de 29.06.2010.
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6.3. Na hipdtese do aluno ser reprovado em trés disciplinas previstas no curriculo do Csap:

6.3.1. A SRCA notifica o aluno do Csap quanto a reprovagao em trés disciplinas, e suas

consequéncias, assegurando o contraditorio e ampla defesa;

6.3.2. A SRCA, na mesma notificacdo quanto a reprovacao em trés disciplinas, da ciéncia ao

aluno quanto as op¢des de “abandonar” ou “permanecer no curso até sua conclusao” e

as implica¢des de cada opgao.

6.3.3. Se o discente reprovado abandonar o curso, a SRCA deve seguir os passos constantes do

item 6.2;

6.3.4. Se o discente reprovado permanecer no Curso de graduacdo em Administracdo Publica

até a conclusdo do curso, considerar-se-4 como marco inicial para abertura de Processo

Administrativo para constituicdo do crédito estadual ndo tributario, conforme Decreto n2

46.668/2014, a data de conclusdo do curso em pauta.

6.3.5. A SRCA, conforme instrucdes elencadas no item 5.1.4 deste Regulamento, junta todos os

documentos relacionados ao aluno/egresso do Csap, acompanhado de memorando

devidamente fundamentado;

6.3.6. A SRCA encaminha a DPGF todos os documentos e comprovantes relacionados ao

aluno/egresso do Csap, acompanhado de memorando devidamente fundamentado;

6.3.7. A DPGF, conforme art. 218 da Lei 869/52, instaura o Processo Administrativo, respeitado

os prazos contidos nos arts. 92 (caput, incisos, paragrafos e alineas), 10 (caput e
paragrafo Unico), 11, 12, 13 e 14 do Decreto 46.668 de 15 de dezembro de 2014, em
desfavor do aluno/egresso, respeitando o que insta no inciso LV do art. 52 da CRFB/8S,

para constituicdo do crédito estadual ndo tributario.

6.3.7.1. A DPGF calcula o valor a ser ressarcido pelo aluno/egresso, ao Estado;

6.3.7.2. A DPGF realiza a notificagdo do aluno/egresso do Csap, conforme disposto no item

5.3.3 deste Regulamento;

6.3.7.3. A DPGF, nos limites de sua competéncia, analisa os recursos interpostos pelo aluno

do Csap e encaminha todo o Processo Administrativo a Procuradoria da FJP, para

analise e parecer, se for o caso;

6.3.7.4. A DPGF acompanha o ressarcimento do crédito estadual ndo tributdrio a favor dos

cofres publicos para posterior baixa no Processo Administrativo em desfavor do

aluno/egresso.

6.3.7.5. A DPGF encerra o Processo Administrativo de constituicdo de crédito estadual

tributdrio, em sua competéncia.

6.3.7.5.1 Se houver ressarcimento pela via administrativa, do valor devido pelo
aluno/egresso, a DPGF efetiva baixa no Processo Administrativo e encaminha o referido
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Processo para baixa, finalizacdo e arquivo na SRCA/Escola de Governo.

6.3.7.5.2 Se ndo houver ressarcimento pela via administrativa, do valor devido pelo
aluno/egresso, a DPGF encaminha o Processo Administrativo, para a Procuradoria da FJP,

para cobranga judicial, conforme § 62 do art. 82 da Lei 18.974 de 29.06.2010.

6.4. Na hipotese do aluno/egresso do Csap, ndo tomar posse no cargo de Especialista em Politicas

Publicas e Gestdao Governamental:

6.4.1.

6.4.2.

6.4.3.

6.4.4.

6.4.5.

A Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo — SEPLAG informa a SRCA/EG, o nome
do egresso do Csap que tiver a nomeagao tornada sem efeito;

A SRCA notifica o aluno do Csap quanto ao descumprimento do Termo de Compromisso
assinado na ocasido da matricula no curso, assegurando o contraditdrio e ampla defesa;

A SRCA, conforme instrucoes elencadas no item 5.1.4 deste Regulamento, junta todos os
documentos relacionados ao aluno/egresso do Csap, acompanhado de memorando
devidamente fundamentado;

A SRCA encaminha a DPGF todos os documentos e comprovantes relacionados ao
aluno/egresso do Csap, acompanhado de memorando devidamente fundamentado;

A DPGF, conforme art. 218 da Lei 869/52, instaura o Processo Administrativo, respeitado
os prazos contidos nos arts. 92 (caput, incisos, paragrafos e alineas), 102 (caput e
pardgrafo Unico), 119, 129, 132 e 142 do Decreto 46.668 de 15 de dezembro de 2014, em
desfavor do aluno/egresso, respeitando o que insta no inciso LV do art. 52 da CRFB/88,
para constituicao do crédito estadual ndo tributario.

6.4.5.1. A DPGF calcula o valor a ser ressarcido pelo aluno/egresso, ao Estado;

6.4.5.2. A DPGF realiza a notificagdo do aluno/egresso do Csap, conforme disposto no item

5.3.3 deste Regulamento;

6.4.5.3. A DPGF, nos limites de sua competéncia, analisa os recursos interpostos pelo aluno

do Csap e encaminha todo o Processo Administrativo a Procuradoria da FJP, para
analise e parecer, se for o caso;

6.4.5.4. A DPGF acompanha o ressarcimento do crédito estadual ndo tributario a favor dos

cofres publicos para posterior baixa no Processo Administrativo em desfavor do
aluno/egresso;

6.4.5.5. A DPGF encerra o Processo Administrativo de constituicdo de crédito estadual

tributario, em sua competéncia.

6.4.5.5.1 Se n3do houver ressarcimento pela via administrativa, do valor devido pelo
aluno/egresso, a DPGF encaminha o Processo Administrativo, para a Procuradoria da FJP,

para a cobranca judicial, conforme § 62 do art. 82 da Lei 18.974 de 29.06.2010.

6.4.5.5.2 Se houver ressarcimento pela via administrativa, do valor devido pelo
aluno/egresso, a DPGF efetiva baixa no Processo Administrativo e encaminha o referido
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Processo para baixa, finalizacdo e arquivo na SRCA/Escola de Governo.

6.5. Na hipdtese do egresso do CSAP ndo permanecer na carreira pelo periodo minimo de trés anos
apods o ingresso:

6.5.1. A Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo — SEPLAG informa a SRCA/EG, o nome
do egresso do Csap exonerado;

6.5.2. A SRCA notifica o egresso do Csap quanto ao descumprimento do Termo de
Compromisso assinado na ocasido da matricula no curso, assegurando o contraditdrio e
ampla defesa;

6.5.3. A SRCA, conforme instru¢Ges elencadas no item 5.1.4 deste Regulamento, junta todos os
documentos relacionados ao egresso do Csap, acompanhado de memorando
devidamente fundamentado;

6.5.4. A SRCA encaminha a DPGF todos os documentos e comprovantes relacionados ao
egresso do CSAP, acompanhado de memorando devidamente fundamentado;

6.5.5. A DPGF, conforme art. 218 da Lei 869/52, instaura o Processo Administrativo, respeitado
os prazos contidos nos arts. 92 (caput, incisos, pardgrafos e alineas), 10 (caput e
paragrafo Unico), 11, 12, 13 e 14 do Decreto 46.668 de 15 de dezembro de 2014, em
desfavor do egresso, respeitando o que insta no inciso LV do art. 52 da CRFB/88, para
constituicdo do crédito estadual ndo tributario.

6.5.5.1. A DPGF calcula o valor a ser ressarcido pelo aluno/egresso, ao Estado;

6.5.5.2. A DPGEF realiza a notificagdo do aluno/egresso do Csap, conforme disposto no item
5.3.3 deste Regulamento;

6.5.5.3. A DPGF, nos limites de sua competéncia, analisa os recursos interpostos pelo aluno
do Csap e encaminha todo o Processo Administrativo a Procuradoria da FJP, para
analise e parecer, se for o caso;

6.5.5.4. A DPGF acompanha o ressarcimento do crédito estadual nado tributario a favor dos
cofres publicos para posterior baixa no Processo Administrativo em desfavor do
aluno/egresso.

6.5.5.5. A DPGF encerra o Processo Administrativo de constituicdo de crédito estadual
tributario, em sua competéncia.

6.5.5.5.1 Se houver ressarcimento pela via administrativa, do valor devido pelo
aluno/egresso, a DPGF efetiva baixa no Processo Administrativo e encaminha o referido
Processo para baixa, finalizacdo e arquivo na SRCA/Escola de Governo.

6.5.5.5.2 Se ndo houver ressarcimento pela via administrativa, do valor devido pelo
aluno/egresso, a DPGF encaminha o Processo Administrativo, para a Procuradoria da FJP,
para cobranca judicial, conforme § 62 do art. 82 da Lei 18.974 de 29.06.2010.
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7. FORMA DE CALCULO DOS VALORES

7.1. A DPGF calcula o custo total (vantagens diretas e indiretas) dos servigos escolares atualizado,
devido pelo aluno ou egresso do Csap que se enquadrar em uma das hipdteses descritas no item 4.2
deste Regulamento;

7.2. A DPGF atualiza o custo total mensal de todo o periodo do vinculo do aluno no Csap, por meio
do fator de corregdo, utilizando o indice Oficial da Corregedoria do TIMG, em conformidade com a
Nota Juridica NJ/PJ-160/10 de 28 de abril de 2010; e

7.3. A DPGF soma os valores mensais atualizados, por meio da seguinte formula:

CTA=) GMTxFC,

i=1

CTA = custo total atualizado

GMT = gasto total mensal do més de “i”

FC = fator de corre¢do do més “i” (indice Oficial da Corregedoria do TIMG)
n = nimero de meses em que o aluno esteve matriculado no curso

7.4. O aluno do Csap que foi reprovado por 3 (trés) vezes em disciplinas previstas no curriculo do
curso sera imediatamente notificado quanto ao descumprimento do Termo de Compromisso assinado
na ocasidao da matricula no curso, assegurado o contraditério e ampla defesa, e terd a cobranca
administrativa de seu débito ao erario publico realizada quando do término de seu vinculo com a
Escola de Governo, seja apds a colacdo de grau, quando totalmente integralizada a carga horaria do
curso, seja no momento do abandono do curso.

7.5. O cdlculo sera proporcional ao tempo restante para cumprimento do prazo minimo de 3 (trés)
anos, quando a exoneragao do cargo de EPPGG ocorrer antes da conclusdo do periodo de estagio
probatdrio.

7.5.1. Para o calculo proporcional serd considerado o ano civil de 365 dias.



